SECRETARIA DE GENERAL DE JUSTICIA
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Instruccién 2/2009 para el fomento de la cooperacién juridica internacional

La trascendencia que la cooperacion jurisdiccional reviste frente a las nuevas formas de
delincuencia transnacional, los retos que en el trafico comercial suscita el fendbmeno de
la globalizacion y la incidencia que en la esfera del individuo tiene una sociedad
interrelacionada como la actual no pueden resultar ajenas en la actual forma de
trabajar de Secretarios Judiciales y Oficinas Judiciales. S6lo asi hos encontraremos en
disposicion de un régimen de auxilio judicial internacional conforme a las exigencias del
proceso que la motiva, como condicion indispensable para la obtencion de una tutela
judicial efectiva.

Y es que por estar intimamente ligado con la materia de la cooperacion judicial, interesa
destacar al Secretario Judicial espafol, que ostenta el caracter de autoridad, le
compete la responsabilidad documentacién de las actuaciones, (art. 454.1 de la Ley
Organica del Poder Judicial), asi como la de expediciédn de los mandamientos,
despachos y exhortos a fin de dar cumplimiento a lo acordado en resoluciones judiciales,
(art. 7 del Reglamento Organico del Cuerpo de Secretarios Judiciales aprobado por Real
Decreto 1608/2005, de 30 de diciembre). Parece indiscutible que entre este elenco
descriptivo de oficios y despachos externos a rubricar por el Secretario Judicial se deben
incluir no sélo las comisiones rogatorias, sino cualquier solicitud de cooperacién judicial
internacional. La solicitud o comision se remitira con la firma del Secretario, que lo sera en
exclusiva, a salvo de eventual indicacidn en contrario de un especifico instrumento
internacional que haya de prevalecer sobre la Ley Organica espafiola.

Tanto en ambito europeo como internacional se han abierto nuevos espacios
normativos que mejoran ampliamente los instrumentos y convenios con los que
contabamos hace escasos afios. De otra parte, la consecucion del denominado
espacio judicial europeo requiere de la activa participacion por todos los integrantes de
la Administracion de Justicia.

Los principios de eficacia y garantia han llevado tanto a la UE como a Espafia a la
puesta a disposicion de los operadores judiciales de herramientas virtuales para
identificar autoridades competentes, asi como para orientar en el adecuado uso de
instrumentos normativos a la hora de emitir y ejecutar una comision rogatoria u otro tipo
de asistencia judicial internacional. En esta misma linea, tanto a escala europea como
internacional contamos con serie de redes de agentes institucionales, (magistrados de
enlace, redes judiciales...), no siempre conocidas y utilizadas por las Oficinas Judiciales.

En la medida que se hace preciso un especifico instrumentos normativo que de fuerza
vinculante tanto las buenas practicas y habitos por los distintos operadores juridicos y
judiciales responsables de la ejecucion de las solicitudes de asistencia judicial
internacional como a uso de las nuevas herramientas, se publica la siguiente
INSTRUCCION PARA EL FOMENTO DE LA COOPERACION JURIDICA INTERNACIONAL de
conformidad con el art. 465.8 de la Ley Organica del Poder Judicial,



PROMULGO LA SIGUIENTE INSTRUCCION DE OBLIGADO USO POR LAS OFICINAS
JUDICIALES:

CAPITULO |
Disposicion general de buenas prdcticas

Disposicion 1. Declaracién general de buenas précticas

1. Los Secretarios Judiciales titulares de secretarias y servicios comunes procesales
velaran por el cumplimiento efectivo dentro de las Oficinas Judiciales, tanto de los
instrumentos y convenios internacionales, como de las de las buenas practicas de
remisibn y ejecucidn de solicitudes de asistencia judicial penales, civiles, laborales o
contencioso administrativas.

2. Para asegurar tal cumplimiento, los secretarios judiciales garantizaran el positivo
conocimiento de esta Instruccion y acceso dentro de la Oficina Judicial al sitio Web
donde se encuentra la guia practica de cooperacion denominada Prontuario de Auxilio
Judicial Internacional, (en lo sucesivo Prontuario, consultable en el sitio Web
WWw.prontuario.orq).

3. Entre tanto los sistemas de gestion procesal y demas aplicaciones informaticas de
tramitacion a disposicion de las Oficinas Judiciales no incluyan el elenco de formularios de
solicitudes de cooperacion y derivados sefialados en los Reglamentos comunitarios y
demas instrumentos internacionales, los Secretarios Judiciales garantizaran que los
formularios obtenidos de las sitios Web oficiales son incorporados y versionados en debida
forma en el sistema de gestion procesal.

4. Cuando existan soportes de traduccion automatica de formularios de solicitud de
auxilio judicial se hara llegar al traductor copia en la lengua del pais destintario.

CAPITULO I
Cooperacion judicial internacional en el orden penal

Disposicién 2. Emision de solicitudes penales
1. Unién Europea

Actos de Comunicacion.

Cuando se haya acorado una diligencia judicial que deba practicarse en un Estado
Miembro de la Unién Europea y que consista en un acto de comunicacion, el/la
Secretario Judicial valorara en funcién del concreto acto a practicar la oportunidad de
evitar una formal solicitud a otro 6érgano judicial y realizar la diligencia directamente por
correo certificado con acuse de recibo internacional, (art. 5 del Convenio de 2000 relativo
a la asistencia judicial en materia penal entre los Estados miembros de la Unién Europea).

Otras diligencias judiciales.

Cuando se trate de cualquier otra diligencia de prueba o de ejecucion, para la emisidon y
envio de la solicitud de cooperaciéon judicial, el Secretario Judicial adoptara las
prevenciones oportunas para lograr:



- ldentificacion previa de la autoridad competente en el otro Estado para su envio
directo sin intermediacion de la Autoridad Central. A tal efecto, se podra consultar
el denominado Atlas Judicial que se encuentra en el sitio Web de la Red Judicial
Europea, (http://www.ejn-crimjust.europa.eu/atlas_advanced.aspx ).

- Identificacidon, cumplimentacion e integracion en el Sistema de Gestidbn Procesal,
(SGP), del formulario homologado sefialado a tal efecto en el Prontuario.

- Acompafar a la solicitud de envio el formulario oficial de acuse de recibo (o
“cover note™).

- Unresumen de hechos que son objeto de procedimiento penal en cuyo marco
se libra la solicitud. Tal resumen debe practicarse a modo de nota de resumen
de autos que permita una mejor interpretaciéon de la solicitud.

- Inclusion de resumen de legislacion procesal para el eventual caso que -
conforme al art. 4 del Convenio de 2000 relativo a la asistencia judicial en
materia penal entre los Estados miembros de la Unidn Europea- la resolucion
judicial que motiva la solicitud haga expresa mencidon en cuanto a la necesidad
de ejecutar la solicitud conforme la legislacion procesal espafiola. En este
supuesto, los secretarios incluiran un extracto del articulado relevante de la Ley
de Enjuiciamiento Criminal -u otro texto procesal- que sea preciso para la
practica de la diligencia en el otro pals.

- Indicacion de teléfono de contacto, fax del érgano remitente y —en su caso-
correo electrénico para garantizar la maxima coordinacién en la aplicacion del
pedido internacional. Si lo entendiera preciso, por la complejidad de la solicitud,
podra hacer llegar una copia simple del despacho de auxilio judicial a un
magistrado de enlace o punto de contacto de la Red Judicial Europea o
IberRED, (listado consultable en Prontuario).

2. Terceros Paises

Para la emision y envio de la solicitud de cooperacion judicial penal a paises no miembros
de la UE, el Secretario Judicial adoptara las prevenciones oportunas para lograr:

- Identificacion previa del canal de remision bien a través de Autoridad Central o
Ministerio de Asuntos Exteriores. A tal efecto se obtendra la informacion a través del
Prontuario.

- ldentificacion, cumplimentacion e integracidon en el Sistema de Gestidon Procesal,
(SGP), del formulario homologado sefialado a tal efecto en el Prontuario.

- Unresumen de hechos que son objeto de procedimiento penal en cuyo marco
se libra la solicitud. Tal resumen debe practicarse a modo de nota de resumen
de autos que permita una mejor interpretacion de la solicitud.

- Indicacion de teléfono de contacto del 6rgano remitente y —en su caso- correo
electrénico para garantizar la maxima coordinacién en la subsanaciéon de
posibles errores y en la en la aplicacion del pedido internacional.

Disposicion 3. Recepcidn y ejecucidn de solicitudes penales

1. Acuses de recibo.

Los Secretarios de los Decanatos (0 en su caso Servicios Comunes Procesales), daran

acuse de recibo al 6rgano directamente remitente. La comunicacién que no precisara

de traduccion se practicara —en su caso en formato homologado- indicando al menos:
- Organo y referencia de Procedimiento remitente.



- Juzgado o Servicio Comun Procesal donde se ha remitido la solicitud.
- Direccion postal y teléfono del 6rgano encargado de ejecucion.

2. Subsanacién de defectos formales o materiales.

Los Secretarios de los Decanatos (0 en su caso Servicios Comunes Procesales o de los
Juzgados repartidos encargados de la ejecucion), adoptaran las oportunas prevenciones
para:

- Enviar directamente -sin devoluciéon al solicitante- a la autoridad competente en
Espafia por razdn de territorio para la ejecucion de la solicitud. Tal remisién se hara
informando por oficio a la autoridad judicial remitente, (Autoridad Central u
Autoridad Judicial extranjera).

- Dar la previa oportunidad a la autoridad remitente de subsanar la falta de
traduccién u otro defecto material antes de devolver la solicitud al remitente. A tal
efecto, el titular de la Secretaria valorara la procedencia de hacer consulta sobre
el caso a un punto de contacto de la Red Judicial Europea, IberRed o magistrado
de enlace.

3. Coordinacion en la ejecucioén.

De ser preciso para la correcta interpretacion y ejecucion de la solicitud, el Secretario
dara cuenta al juez o magistrado para una eventual puesta en contacto directo con la
autoridad solicitante de diligencias penales. La puesta en contacto telefénico se valorara
de forma especial en lo supuestos de practica simultanea en diferentes 6rganos judiciales
de diligencias penales ordenadas en un mismo asunto y procedentes del mismo érgano
requirente.

4. Dificultades en la ejecucion de la diligencia.

Cuando no pueda prestarse en su totalidad o en parte la asistencia solicitada, el
Secretario Judicial dara cuenta al juez o magistrado a fin de valorar la procedencia de
remitir un informe escrito u oral —con constancia escrita- al remitente en que se explique la
dificultad que lo impida y, cuando sea posible, se brinde la posibiidad de estudiar
conjuntamente con la autoridad requirente el modo de solventar la dificultad;

CAPTITULO Il

Cooperacion internacional en los érdenes civil y social
Disposicién 4. Emision de solicitudes en el orden civil y social
1. Unién Europea

Actos de Comunicacion.

Cuando se haya ordenado una diligencia judicial que deba practicarse en un Estado
Miembro de la Unién Europea y se trate de un acto de comunicacion, el/la Secretario
Judicial valorara en funcién del concreto acto a practicar la oportunidad de evitar una
formal solicitud a otro érgano judicial y realizar la diligencia directamente por correo
certificado con acuse de recibo internacional.



En el supuesto de precisarse formal solicitud, la misma debera practicarse de forma
directa al 6rgano competente del otro pais, conforme las previsiones y formularios de
obligado uso fijados en el Reglamento 1393/2007 de notificacion y traslado de
documentos judiciales y extrajudiciales en materia civil y mercantil, a tal efecto, el el
Secretario Judicial adoptara las prevenciones oportunas para lograr:

- Identificacion previa de la autoridad competente el otro Estado para su envio
directo sin intermediacion de la Autoridad Central. A tal efecto, podra consultar el
denominado Atlas Judicial Europeo en materia civil y mercantil que se encuentra
en el sitio Web de la Red Judicial Europea, (
http://ec.europa.eu/justice_home/judicialatlascivil/ ).

- ldentificacion, cumplimentacion e integracidn en el Sistema de Gestidn Procesal,
(SGP), del formulario obligatorio F.1. de solicitud de notificaciéon o traslado de
documentos sefalado en Reglamento europeo.

- Indicacion en el apartado 5 del Formulario F.1. las concretas formas procesales
espafolas conforme las que —-en su caso- se entiende necesario ejecutar la el
acto de comunicacion en el otro pais.

Diligencias o actos de prueba.

Cuando se trate de cualquier otra diligencia de prueba, para la emisibn y envio de la
solicitud de cooperacion judicial que deberd ser directa -sin intervencion de Autoridad
Central-, el Secretario Judicial adoptara las prevenciones dar virtualidad operativa al
Reglamento 1206/2001 del Consejo de 28 de mayo de 2001 relativo a la cooperacion
entre los 6rganos jurisdiccionales de los Estados miembros en el ambito de la obtencién de
pruebas en materia civil o mercantil y lograr:

- Identificacion previa de la autoridad competente el otro Estado para su envio
directo sin intermediacion de la Autoridad Central. A tal efecto, podra consultar el
denominado Atlas Judicial Europeo en materia civil y mercantil que se encuentra
en el sitio Web de la Red Judicial Europea, (
http://ec.europa.eu/justice_home/judicialatlascivil/ ).

- Identificacion, cumplimentacion e integracion en el Sistema de Gestion Procesal,
(SGP), del Formulario A de solicitud de obtencidn de pruebas, de uso obligatorio
fijado por el Reglamento europeo 1206/2001.

- Indicacion en el apartado 13 del formulario de solicitud, (Formulario A), las
formas procesales conforme las que —en su caso- se entiende necesario ejecutar
la el acto de comunicacién en el otro pais.

En caso de optarse por la via de la ejecucion directa por el érgano judicial espafol,
(articulos 17 y siguientes del Reglamento 1206/2001), bien de forma presencial o por
videoconferencia, el Secretario Judicial valorara la oportunidad de solicitar asesoramiento
y apoyo a un punto de contacto de la Red Judicial Europea en materia Civil y mercantil.

2. Terceros Paises

Cuando se trate de envio de solicitudes de auxilio a tercero paises no comunitarios, el
Secretario Judicial adoptara las prevenciones oportunas para lograr:

- Impulsar el procedimiento dando cuenta con diligencia de ordenacion del
Convenio internacional, (bilateral o multilateral), aplicable. A tal efecto, se
obtendra la informacién abreviada que ofrece el Prontuario.



- Identificacion previa del canal de remision bien a través de Autoridad Central o
Ministerio de Asuntos Exteriores. A tal efecto se obtendra la informacion a traveés del
Prontuario.

- Identificacién, cumplimentacion e integracién en el Sistema de Gestién Procesal,
(SGP), del formulario homologado sefialado a tal efecto en el Prontuario. En el
caso de actos de comunicaciéon, se tendra en cuenta el caracter vinculante -y
no facultativo- del formulario fijado en el Convenio de La Haya de 15 de
Noviembre de 1965 relativo a la notificacion o traslado en el extranjero de
documentos judiciales y extrajudiciales en materia civil 0 comercial.

- Si el instrumento internacional lo permite, y asi se ordena expresamente la
resolucion judicial que motiva la solicitud, los secretarios incluiran un extracto del
articulado relevante de la Ley de Enjuiciamiento Civil —u otro texto procesal- que
sea preciso para la practica de la diigencia en el otro pais conforme la
legislacion procesal espafiola.

- Indicacion de teléfono de contacto del 6rgano remitente y —en su caso- correo
electrénico para garantizar la maxima coordinacion en la subsanacion de
posibles errores y en la aplicacion del pedido internacional.

Disposicién 5. Recepcidn y prdctica de solicitudes civiles

1. Procedentes de Estados Miembros de |la UE

1.1. Acuses de recibo por Decanatos y Servicios Comunes

Los Secretarios de los Decanatos (0 en su caso Servicios Comunes Procesales), daran
acuse de recibo al é6rgano directamente remitente en los formularios oficiales y
vinculantes establecidos en los Reglamentos comunitarios, (consultables en el sitio Web
oficial del Atlas Judicial Europeo en materia  civli y  mercantil:
http://ec.europa.eu/justice_home/judicialatlascivil/).

A tal efecto, cuando se trate de una solicitud de acto de comunicacion enviada al
amparo del Reglamento 1393/2007 se dara el acuse de recibo por medio del formulario
fjado en el instrumento comentario, (F.2. Acuse de recibo) que debera enviarse al
remitente por el medio mas rapido, (fax o correo electrénico), y en cualquier caso antes
de los siete dias desde la recepciéon en el Decanato u seccién de Registro y reparto.
Igualmente, con el formulario adecuado, (F.4. Comunicacion de retransmision de la
solicitud y el documento al organismo receptor territorialmente competente),
comunicara la retransmision de la solicitud al partido judicial competente para la
practica.

Cuando se trata de una solicitud de practica de prueba recibida al amparo del
Reglamento 1206/2001 se darad acuse de recibo y en su caso, comunicacion de
retransmision directa al 6rgano competente conforme los formularios vinculantes fijados
en el Reglamento:
- Formulario A, indicando el apartado 4 el Juzgado donde se ha repartido la
solicitud.
- Apartado 14 del formulario A, cuando se trate retransmision automatica al érgano
territorialmente competente.

1.2. Practica de la diligencia interesada por los Jugados de Primera Instancia asignados
por reparto.



Los secretarios de los juzgados de Primera Instancia a los que corresponda la practica la
diligencia de prueba interesada por un érgano judicial de un Estado Miembro de la UE
utiizaran tanto en la devoluciéon, notificaciones de retraso, peticion de informacion
suplementaria o en la subsanacion de errores los formularios oficiales fijados en los
reglamentos comunitarios.

De haberse indicado el correo electrénico por el solicitante, se utilizara esta via como
complementaria de la postal.

2. Procedentes de terceros paises no miembros de la UE

Los Secretarios de los Decanatos (0 en su caso Servicios Comunes Procesales), daran
acuse de recibo al 6rgano judicial o Autoridad remitente. La comunicacién que no
precisara de traduccion se practicara —en su caso en formato homologado- indicando
al menos:

- Organo y referencia de Procedimiento remitente.

- Juzgado o Servicio Comun Procesal donde se ha remitido la solicitud.

- Direccidn postal y teléfono del érgano encargado de ejecucion.

Cuando la complejidad en la practica del auxilio pasivo asi lo requiera, el titular de la
Secretaria —en funcidn del pais de procedencia de solicitud- valorara la conveniencia de
hacer consulta sobre el caso a un punto de contacto de la Red Iberoamericana de
Cooperacion Judicial (IberRed) o magistrado de enlace.

Disposicion é. Ejecucion de resoluciones civiles

Para la ejecucion de resoluciones judiciales espafiolas en otros Estados Miembros de la UE,
los Secretarios Judiciales cuidaran por la exacta utilizacion del Reglamento aplicable al
caso concreto, (Reglamento 44/2001 del Consejo, de 22 de diciembre relativo a la
competencia judicial, el reconocimiento y la ejecucién de resoluciones judiciales en
materia civil y mercantil, el Reglamento 805/2004 del Parlamento Europeo y del Consejo,
de 21 de abril de 2004, por el que se establece un titulo ejecutivo europeo para créditos
no impugnados o el Reglamento 2201/2003/CE, de 27 de noviembre de 2003, relativo a la
competencia, el reconocimiento y la ejecucion de resoluciones judiciales en materia
matrimonial y de responsabilidad parental).

Solicitada por la parte la ejecucion internacional, el Secretario ordenara la emision del
certificado en el formulario homologado fijjado en los reglamentos comunitarios y lo
entregara a la parte para su practica internacional.

CAPTITULO IV
Supuestos especiales

Disposicion 7. Supuesfos especiales

Los titulares de las Secretarias Judiciales tomaran especial cuidado tanto en la

documentacion judicial como en la coordinacién con las autoridades competentes en los

supuestos en que las solicitudes de auxilio judicial internacionl activo o pasivo conlleven

alguna de siguientes especialidades:

a) intercambio espontaneo de informacién en materia penal al amparo del art. 7 del
Convenio de 2000 relativo a la asistencia judicial en materia penal entre los Estados
miembros de la Unién Europea;



b) solicitud de antecedentes penales, tratanto de optimizar los recursos que se ofrecen el
ambito de la UE;

c) solicitudes multiples y coordinadas o

d) practicas de diligencias judiciales que conlleven la utilizacion de sistemas de
videoconferencia u otro método de comunicacién bidereccional simulatanea, en
cuyo caso se fomentara un amplio uso de las facultades que el articulo 229.3 de la Ley
Organica del Poder Judicial concede a los secretarios judiciales.

Cuando se reciba una denuncia a efectos procesales del articulo 21 del Convenio
Europeo de Asistencia Juridica en Materia Penal, hecho en Estrasburgo el 20 de abd| de
1959, se evitara otorgarle el tratamiento de comisidn rogatoria y se informara al érgano
remitente de la eventual apertura de diligencias previas u otro procedimiento de orden
penal.

Disposicion final Primera. Secretarios de Juzgados Decanos y Servicios Comunes
Procesales encargados de auxilio judicial

Cuando se trate de solicitudes recibidas en régimen directo -sin intermediacion de
Autoridad Central- los Secretarios Judiciales destinados en Decanatos y Servicios
Comunes con competencias en la materia tomaran especial cuidado en el
cumplimiento del régimen de acuse de recibo al 6rgano requirente, informando al pais
de de larecepcion y érgano judicial encargado de su practica. A tal efecto se utilizaran
los formularios sefialados en esta Instruccion.

De igual modo, tomaran las oportunas prevenciones para tener a disposicion de la
Coordinacion Provincial, Secretaria de Gobierno y Ministerio de Justicia (en especial
Secretaria General de Modernizacidon y Relaciones con la Administracién de Justicia y
Direccién General de Cooperacion Juridica Internacional), una adecuada informacion
estadistica, complementaria de los boletines trimestrales, y que discrimine respecto a las
solicitudes recibidas al menos los siguientes datos:

- forma de recepcion: comunicacion directa o via ministerial;

- pais de procedencia;

- orden jurisdiccional.

Disposicion final Segunda. Examen del cumplimiento de los compromisos adquiridos

Con caracter anual se encarga a la llma. Coordinacién Provincial la elaboracion de un
informe anual sobre el cumplimiento de estos principios por las Oficinas Judiciales.




